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Q:為什麼需要繳交大頭照數位檔案至 HICHR@honghwa.com.tw? 

A:我們須為您製作識別證。 

Q:為什麼需要填寫人事基本資料電子表單? 

A:我們須將您的資料建立在公司系統。 

Q:什麼是勞工退休金制度自願提繳比率徵詢表 

A:為提供退休的基本保障，政府訂定勞工退休金條例，規定雇主必須依法幫員工提繳勞工退休金。

2005 年 7 月 1 日上路的勞工退休金條例（所謂的勞退新制）規定，雇主應為勞工按月提繳不低於

勞工每月工資 6％的退休金，並存在勞保局所設立的「勞工退休金個人專戶」。這個專戶的所有權

為勞工，當勞工年滿 60 歲退休時，就可以向勞保局請領個人專戶累積的本金及收益。而即便勞工

換工作，帳戶也會跟著勞工續行。 

除了雇主提繳的 6%外，勞工也可自願在每月工資 6%範圍內，另外再提繳退休金。可以另外自提

的金額可以是 1%、2% 、3% 、4% 、5% 到最高 6%。勞工自願提繳的退休金可依照個人經濟

能力選擇提繳 1%到 6%，若不需要自提，則填寫 0%，如果財務規劃改變，也可隨時向人力資源

處 薪資福利部申報停止自願提繳退休金。 

Q:若無前任公司服務證明書正本(離職證明或勞保投保證明)怎麼辦? 

A:您可上勞保局的官網下載勞保投保明細，並列印作為前公司離職佐證 

網址: https://mes.bli.gov.tw/me/#/na/login 

如應屆畢業生無工作經驗者，可免交 
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Q:最高學歷畢業證書若遺失怎麼辦 

A:請您至原學校申請，若報到日當日無法完成繳交，請於報到日一個月內完成繳交 

Q:畢業證書遺失且學校已停止營運，如何辦理補發？ 

A:可至代管學校學籍代管網站申請，網址如下 

https://ercs.moe.edu.tw/ 

Q:退伍令或退役證明書遺失，如何辦理補發？ 

A:1.後備軍人退伍令遺失者：應備妥身分證（附影本乙份）、印章，由本人逕向戶籍地縣市後備指

揮部申辦。 

2.替代役退役證明書遺失者：應備妥身分證（附影本乙份）、印章，由本人逕向戶籍地鄉（鎮、市、

區）公所役政單位申辦，並得異地（跨縣市）向就近之鄉（鎮、市、區）公所申辦。 

Q:什麼是員工薪資所得受領人免稅額申報表  

A:如您有扶養家人且符合資料所述之條件可以填寫家屬資料，公司先行作為建檔，實際依下年度實

際報稅填寫為主，若不需扶養，您也須填寫表單第一欄薪資受領人，且在背面簽名、報到日期。 

Q:什麼是保密契約書?  

A:最主要是說明，員工對於公司機密有保密義務，不得將公司營業機密、客戶資料等提供給第三方。

請記得連帶保證人部分一定要完成簽署。 
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Q:為什麼需提供全戶戶籍謄本或戶口名簿影印本 1 份? 

A:1.若您的直系血親父母、配偶或者是子女需依附宏華健保，需提供全戶戶籍謄本或戶口名簿查核

出生年月日、身分證字號以及關係。 

詳參全民健康保險法第二條第二項：

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=L0060001 

2..您的證明文件名字為舊名，需提共戶籍謄本證明，以玆佐證比對文件 

3.您為特殊身分，比如說:原住民、外籍配偶 

以上皆須使用戶籍謄本或戶口名簿查核。 

Q:為什麼需開立兩間銀行帳戶將來銀行以及中國信託銀行? 

A:將來銀行為固定薪，例如：每個月發放之本薪。 

中國信託銀行則是發放變動薪，例如：加班費、全勤獎金、年終獎金等各項獎金。 

Q:新進人員一般體格及健康檢查紀錄表繳交規定 

A:請至有提供勞工健康檢查的醫療院所進行檢查，並繳交檢查日期距報到日前三個月；如報到日來

不及繳交報告，請務必於報到後一個月內完成繳交。 
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